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    สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกล�าเจ�าคณุทหารลาดกระบงัได�ตดิตัง้ระบบ
กล�องโทรทศัน�วงจรป�ด (CCTV) เพือ่ใช�เป�นเครือ่งมอืสาํคญัในการเฝ�า
ระวงั ป�องกนั และรกัษาความปลอดภยัในชวีติและทรพัย�สนิของนกัศกึษา
บคุลากร และผู�มาตดิต�อภายในสถาบนั รวมถงึใช�เป�นข�อมลูประกอบการ
ตรวจสอบเหตกุารณ�ต�าง ๆ ทีเ่กดิขึน้ภายในพืน้ทีข่องสถาบนั ทัง้ในกรณี
อบุตัเิหต ุการสญูหายของทรพัย�สนิ เหตทุะเลาะววิาท หรอืเหตกุารณ�อืน่ที่
เกีย่วข�องกบัความปลอดภยั
       การจดัทาํคู�มอืการขอดขู�อมลูกล�องโทรทศัน�วงจรป�ด (CCTV) จงึมี
ความสาํคญัอย�างยิง่ เพือ่กาํหนดแนวทาง ขัน้ตอน และหลกัเกณฑ�การขอ
ใช�บรกิารให�เป�นมาตรฐานเดยีวกนั ผู�รบับรกิารสามารถเข�าใจขัน้ตอนการ
ดาํเนนิงานได�อย�างถกูต�อง ชดัเจน และสามารถปฏบิตัติามข�อกาํหนดได�
อย�างครบถ�วน ลดความคลาดเคลือ่นในการให�บรกิาร และเพิม่
ประสทิธภิาพในการปฏบิตังิานของเจ�าหน�าทีผู่�รบัผดิชอบ
      นอกจากนี ้คู�มอืฉบบันีย้งัเป�นเครือ่งมอืสาํคญัในการกาํกบัดแูลการเข�า
ถงึข�อมลูภาพจากกล�องวงจรป�ดให�เป�นไปตามหลกัธรรมาภบิาล มคีวาม
โปร�งใส ตรวจสอบได� และสอดคล�องกบัพระราชบญัญตัคิุ�มครองข�อมลู
ส�วนบคุคล พ.ศ. 2562 (PDPA) เพือ่ป�องกนัการนาํข�อมลูส�วนบคุคลไปใช�
หรอืเป�ดเผยโดยมชิอบ อนัอาจส�งผลกระทบต�อสทิธแิละเสรภีาพของ
เจ�าของข�อมลู
       ดงันัน้ การจดัทาํคู�มอืการขอดขู�อมลูกล�องโทรทศัน�วงจรป�ด (CCTV)
จงึเป�นการส�งเสรมิคณุภาพการให�บรกิารของสถาบนั เพิม่ความเชือ่มัน่ให�
แก�ผู�ใช�บรกิาร และสนบัสนนุการบรหิารจดัการด�านความปลอดภยัของ
สถาบนัให�มปีระสทิธภิาพ เป�นระบบ และสอดคล�องกบักฎหมายทีเ่กีย่วข�อง
อย�างเหมาะสม



ลาํ
ดบั ขัน้ตอนการให�บรกิาร รายละเอยีด ผู�รบัผดิชอบ

1 ตดิต�อขอใช�บรกิาร ตดิต�อสาํนกังานบรหิารทรพัยากร
กายภาพและสิง่แวดล�อม ชัน้ 5 อาคาร
กรมหลวงนราธวิาสราชนครนิทร�

ผู�ขอใช�บรกิาร

2 กรอกแบบฟอร�มผ�าน
ระบบออนไลน�

กรอกแบบฟอร�มการขอดกูล�อง
วงจรป�ดผ�านระบบ appsheet online ที่
www.buildkmitl.ac.th

ผู�ขอใช�บรกิาร

3 ตรวจสอบและ
พจิารณาคาํขอ

ผู�รบัผดิชอบจะได�รบัการแจ�งเตอืนผ�าน
email เมือ่มผีู�มาขอใช�บรกิาร ทาํการ
สอบถามข�อมลูเพือ่ประกอบการ
อนญุาต ตามวตัถปุระสงค�และไม�เข�า
ข�ายข�อห�ามต�างๆ

เจ�าหน�าทีผู่�รบั
ผดิชอบ

4 ประสานงานห�อง
ควบคมุ CCTV

เมือ่ได�รบัการอนญุาต ผู�รบัผดิชอบ
สาํนกังานบรหิารทรพัยากรกายภาพ
และสิง่แวดล�อม จะประสานงานไปยงั
เจ�าหน�าทีร่กัษาความปลอดภยั ประจาํ
ห�องกล�องวงจรป�ด ชัน้ 1 อาคารกรม
หลวงนราธวิาสราชนครนิทร�

สาํนกังาน
บรหิาร
ทรพัยากร
กายภาพและ
สิง่แวดล�อม

5 นดัหมายและเข�าดู
ข�อมลู

ผู�ขอใช�บรกิารประสานงานกบัเจ�าหน�าที่
รกัษาความปลอดภยั ประจาํห�องกล�อง
วงจรป�ด เพือ่ขอดภูาพ

เจ�าหน�าที่
รปภ. / ผู�ขอใช�
บรกิาร
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วธีิการดาํเนินงาน
ขั�นตอนการขอรับบริการ

ระยะเวลาดาํเนนิการ : ภายใน 1 วนัทาํการ (กรณขี�อมลูครบถ�วน) หรอืไม�เกนิ 3 วนัทาํการในกรณีต�อง
ตรวจสอบเอกสารเพิม่เตมิ

ระยะเวลาที�ใชใ้นการบริการ



ตดิต�อ สาํนักงานบรหิารทรพัยากรกายภาพและสิง่แวดล�อม
 (ชัน้ 5 อาคารกรมหลวงนราธวิาสราชนครนิทร�)

ผู�ขอใช�บรกิารตดิต�อ รปภ.

ระบบแจ�งเตอืน Email
ไปยงัผู�รบัผดิชอบ

แจ�งเหตผุลประสานงาน รปภ.

กรอกแบบฟอร�มผ�านระบบ
AppSheet

ผู�รบัผดิชอบตรวจสอบ

จบ

จบ
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ผงักระบวนงาน
(Workflow)  

ไม�อนญุาตอนุญาต
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ช�องทางการให�บรกิาร

ค�าธรรมเนยีม

เวบ็ไซต�สาํนกังาน : http://www.opre.kmitl.ac.th 

ไม�มคี�าธรรมเนยีมในการให�บรกิาร
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กฎหมายทีเ่กีย่วข�อง
 พระราชบญัญตัคิุ�มครองข�อมลูส�วนบคุคล พ.ศ. 2562 (Personal Data
Protection Act : PDPA) เป�นกฎหมายทีจ่ดัทาํขึน้ เพือ่คุ�มครองสทิธแิละ
เสรภีาพของบคุคลในด�านข�อมลูส�วนบคุคล โดยมวีตัถปุระสงค�เพือ่ป�องกนั
การเกบ็รวบรวม ใช� หรอืเป�ดเผยข�อมลูส�วนบคุคลโดยมชิอบ หรอืโดยไม�ได�
รบัความยนิยอมจากเจ�าของข�อมลู อนัอาจก�อให�เกดิความเสยีหายหรอืการ
ละเมดิสทิธสิ�วนบคุคล
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ภาคผนวก
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)



คู�มอืปฏบิตังิาน | หน�า 11



คู�มอืปฏบิตังิาน | หน�า 12

ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)
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ผงักล�องวงจรป�ด (Diagram CCTV Fade 2 ZONE A IP CAMERA 39 Pcs.)



www.opre.kmitl.ac.th
อาคารกรมหลวงนราธวิาสราชนครนิทร�
ชัน้ 5 สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกล�าเจ�า
คณุทหารลาดกระบงั
LINE : build_kmitl
Facebook : BUILDKMITL

สาํนกังานบรหิารทรพัยากร
กายภาพและสิง่แวดล�อม

คู�มอืการขอดขู�อมูล
กล�องโทรทศัน�
วงจรป�ด (CCTV)
ฉบับปรบัปรงุ 2569
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