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      สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกล�าเจ�าคณุทหารลาดกระบงั มบีคุลากร
นกัศกึษา และผู�มาตดิต�อเข�ามาใช�พืน้ทีเ่ป�นจาํนวนมากในแต�ละวนั การ
บรหิารจดัการระบบยานพาหนะและการควบคมุการเข�า-ออกพืน้ทีจ่งึเป�น
ภารกจิสาํคญัในการรกัษาความปลอดภยั การอาํนวยความสะดวกด�าน
การจราจร และการบรหิารจดัการพืน้ทีจ่อดรถภายในสถาบนัให�เกดิ
ประสทิธภิาพสงูสดุ
       การจดัทาํคู�มอืการให�บรกิารลงทะเบยีนข�อมลูรถยนต�ผ�านเข�า-ออก
สถาบนั มคีวามสาํคญัในการกาํหนดแนวทาง ขัน้ตอน และมาตรฐานการ
ปฏบิตังิานของเจ�าหน�าทีใ่ห�เป�นไปในทศิทางเดยีวกนั สามารถปฏบิตังิาน
ได�อย�างถกูต�อง รวดเรว็ โปร�งใส และตรวจสอบได� ลดความผดิพลาด
จากการปฏบิตังิาน รวมทัง้สร�างความเข�าใจทีต่รงกนัระหว�างผู�ปฏบิตัิ
งานและผู�ขอรบับรกิาร และยงัช�วยให�การจดัเกบ็ข�อมลูยานพาหนะเป�น
ระบบ สามารถนาํข�อมลูไปใช�ในการบรหิารจดัการจราจร การควบคมุ
สทิธิก์ารเข�า-ออกพืน้ที ่การรกัษาความปลอดภยั และการวางแผน
พฒันาระบบขนส�งภายในสถาบนัได�อย�างมปีระสทิธภิาพ ตลอดจน
สนบัสนนุการดาํเนนิงานตามแนวทางมหาวทิยาลยัอจัฉรยิะ (Smart
Campus) และการบรหิารจดัการองค�กรตามหลกัธรรมาภบิาล



ลาํดบั ขัน้ตอนการให�บรกิาร ผู�รบัผดิชอบ

1 ตรวจสอบข�อมลูคาํขอลงทะเบยีนรถเพือ่ขอสทิธิใ์น
การผ�าน เข�า-ออก สถาบนั มานะชยั /สนุนัท�

2

เจ�าหน�าทีต่รวจสอบข�อมลูในระบบ ได�แก� ข�อมลูผู�ขอ
/คาํนาํหน�า ชือ่-นามสกลุ /เลขบตัรประชาชน/ ข�อมลู
ตดิต�อ/ เบอร�โทร /อเีมล/ ข�อมลูรถ/ ประเภท /
เครือ่งยนต� เอกสารแนบ ใบขบัขี ่รปูยานพาหนะ
บตัร ประชาชน

มานะชยั /สนุนัท�

3 เจ�าหน�าทีด่าํเนนิการสอบถามข�อมลูจากผู�ขอรบั
บรกิารเพิม่เตมิผ�านอเีมลล� มานะชยั /สนุนัท�

4 เจ�าหน�าทีด่าํเนนิการบนัทกึข�อมลูสทิธิก์าร เข�า-ออก
ในระบบ มานะชยั /สนุนัท�

5 ระบบตรวจสอบทะเบยีน จากกล�อง (LPR) มานะชยั /สนุนัท�

6 แจ�งป�ญหา ข�อผดิพลาด ตรวจสอบป�ญหาให�
สามารถใช�งานได� แจ�งผู�เกีย่วข�อง มานะชยั /สนุนัท�

7 ผู�ใช�สามารถ เข�า-ออก ตามสทิธิ ์ในแต�ละประต ูตาม
เงือ่นไข ของสถาบนั บนัทกึ Log การเข�า-ออก มานะชยั /สนุนัท�
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วธีิการดาํเนินงาน
ขั�นตอนการขอรับบริการ

ระยะเวลาที�ใชใ้นการบริการ
3-5 วนัทาํการ โดยเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต�การยืน่เอกสารทีร่ะบวุนัเวลาและ
สถานทีท่ีช่ดัเจน



รบัเรือ่งการขอสทิธ์ิ ผ�านเข�า–ออกสถาบัน

จัดเกบ็ข�อมลูในระบบ

แจ�งผู�ใช�แก�ไข

บนัทกึสทิธิใ์นระบบ

แจ�งเหตกุารณ�

ตรวจสอบข�อมลูในระบบ

เข�า-ออก สาํเรจ็?
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ผงักระบวนงาน
(Workflow)  
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ช�องทางการให�บรกิาร

ค�าธรรมเนยีม

เวบ็ไซต�สาํนกังาน : http://www.opre.kmitl.ac.th 

LINK >> https://www.opre.kmitl.ac.th/ica/gate.php

QR CODE

ทัง้นี ้จะปรากฎหน�าต�าง สาํหรบัขอสทิธิผ์�านเข�า–ออกสถาบนั เพือ่ให�โปรดอ�าน
PDPA Notice และกดยนืยนัก�อนดาํเนนิการ ไปยงัหน�าขอสทิธิผ์�านเข�า–ออก

ไม�มคี�าธรรมเนยีมในการให�บรกิาร

http://www.opre.kmitl.ac.th/vehicleregistration
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รายการเอกสารหลกั
ฐานประกอบการยืน่
คาํขอรบับรกิาร

การอ�างองิเอกสาร

กฎหมายทีเ่กีย่วข�อง

สาํเนารปูถ�ายบตัรประชาชน/พาสปอร�ท
สาํเนารปูถ�ายใบอนญุาตขบัขี่
สาํเนารปูถ�ายรถยนต�
สาํเนาหนงัสอืจดทะเบยีนรถ

เงือ่นไขการขอรบับตัรตดิรถยนต�สาํหรบับคุลากร 🖇
เงือ่นไขการขอรบับตัรตดิรถยนต�สาํหรบันกัศกึษา 🖇
หนงัสอืขอยกเลกิค�าธรรมเนยีม 2567 🖇
อนมุตัยิกเลกิค�าธรรมเนยีม 26122566 📎

กฎหมาย PDPA  : กฎหมายคุ�มครองข�อมลูส�วนบคุคล โดยระบใุห�องค�กร
หรอืหน�วยงานทีเ่กีย่วข�องเกบ็ข�อมลูส�วนบคุคลของประชาชนไม�ว�าจะ
เป�นบรษิทัเอกชนหรอืหน�วยงานภาครฐั

https://drive.google.com/file/d/1VyeF2yKlT1yvT2MpPpUOs2yvWHPqTs48/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1s9RVLBNC_sqAIfI_dKWssU8qMJSNvwvm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gZiv4qF93FbuBxeTIYckhJrpSNZUmWV5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eeDHCHURwYJo5mDOkPeLUUZjvFtdK51H/view?usp=sharing
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ภาคผนวก
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www.opre.kmitl.ac.th
อาคารกรมหลวงนราธวิาสราชนครนิทร�
ชัน้ 5 สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกล�าเจ�า
คณุทหารลาดกระบงั
LINE : build_kmitl
Facebook : BUILDKMITL

สาํนกังานบรหิารทรพัยากร
กายภาพและสิง่แวดล�อม

คู�มอืการให�บรกิารลง
ทะเบยีนข�อมลูรถยนต�
ผ�าน เข�า-ออก สถาบนั
ฉบับปรบัปรงุ 2569


	คู่มือ
	การให้บริการลงทะเบียนข้อมูลรถยนต์ผ่าน เข้า-ออก สถาบัน
	จัดทำโดย
	สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง
	ฉบับปรับปรุง 2569
	ฉบับปรับปรุง 2569



